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1. ¿Qué es el Portal Transparencia CODEDE
 

El portal Transparencia CODEDE es una herramienta de participación ciudadana y auditoría 

social para transparentar el trabajo de las Gobernaciones Departamentales. Esta permite a la 

población conocer y monitorear los proyectos ejecutados en su departamento de los 

Consejos Departamentales de Desarrollo. 

Esta plataforma virtual se encontrará disponibles en los sitios web de las Gobernaciones 

Departamentales. 

2. Objetivo de Transparencia CODEDE
 

Promover la auditoría social, fortalecer la rendición de cuentas y facilitar la participación 

ciudadana, a través de la publicación de avances físicos y administrativos de las obras, así 

como la posibilidad de que la ciudadanía presente calificación y observaciones sobre la 

ejecución. 

 

3. Fuente de Datos
 

La herramienta funciona con datos públicos de diferentes entidades del Organismo 

Ejecutivo. La base de datos se compone de conjuntos de datos públicos de fuentes 

principales: 

 

* Secretaría de Planificación y Programación de la Presidencia. 

 

La actualización de datos de esta herramienta se realiza de forma periódica y automatizada. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

MANUAL DE USUARIO 
Portal TransparenciaCODEDE 

Autor: Tecnologías de la 
Información 

Versión del documento: 1.0 

Fecha: agosto 2025 

 

Portal TransparenciaCODEDE - Gobernaciones 
4 

4. ¿Cómo encuentro el portal web?
Para encontrar la aplicación web podemos ir a nuestro navegador y en cualquier buscador 
colocar en la barra de direcciones la Gobernación Departamental deseada, como ejemplo es 
la Gobernación de Alta Verapaz.  
 

 
Al dar clic al botón en el portal de cada Gobernación Departamental los llevará a 

TransparenciaCODEDE de Dicha Gobernación.  
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2.1 ¿Requisitos mínimos para navegar?
Para poder navegar en el sitio de transparencia a tu alcance los requerimientos mínimos 
son: 
Contar con Conexión a Internet 
Contar con dispositivos como: 

• Dispositivo Móvil (Responsivo) 

• PC / LAPTOP 

• Tablet 
 
Así mismo estos dispositivos que puedan contar con un navegador web. 
 
 

2.2 Aplicación Web
Después de ingresar en el navegador, en la barra de direcciones la ruta del portal web nos 
muestra lo siguiente, el nombre de la Gobernación departamental con una animación del 
nombre de la gobernación, luego mostrará el listado de todos los proyectos de la 
Gobernación. 
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Listado de Proyectos: 
En esta sección estarán desplegados los proyectos y es la pantalla principal que verá la 
delegación correspondiente, un listado donde podrán seleccionar el ejercicio, tipo de monto 
para poder tener la información de manera rápida y eficaz, así mismo un buscador que 
permita encontrar por cualquier coincidencia los proyectos. 
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Estos son todos los proyectos de la gobernación a la cual accedemos. 
 

 
 
 

2.2.1 Exportar Excel y Todos los proyectos
 
Estas opciones permiten exportar de varias formas, entre ellas, Exportar a Excel permite exportar 
el resultado de la búsqueda mientras que Todos los proyectos, este permite la descarga todos 
los proyectos del departamento. 
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Exportar a Excel: 
Exporta los datos a formato datos abiertos en Excel, en este caso es el resultado de la 
búsqueda.  

 
 
Todos los proyectos: 
Exporta los datos a formato datos abiertos en Excel, en este caso son todos los proyectos de la 
gobernación.  
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2.2.2 Ejercicio y Monto
Al seleccionar la gobernación nos muestra la siguiente pantalla, esta detalla una opción para 
seleccionar el ejercicio, así mismo el tipo de monto (Todos, Monto Solicitado, Monto 
Asignado Inicial, Monto Vigente, Monto Ejecutado). 
 
Así mismo se muestra una sección que detalla la lista de los Proyectos relacionado a la 
gobernación seleccionada, en este caso (Alta Verapaz), detallando cierta información 
relacionada al proyecto. 
 
Cuando está seleccionado Todos, esta muestra la Cantidad de Proyectos y la suma de los 
montos como se ve en la siguiente imagen: 
 

 
 
Se puede filtrar y realizar la búsqueda de los proyectos según las opciones requeridas. 
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2.2.3 Listado de Proyectos
Esta es un listado que posee el despliegue paginado de los proyectos pertenecientes a la 

gobernación seleccionada, así mismo posee un buscador interno dentro de los resultados que filtra 

según lo que estemos buscando, este contiene la última actualización de datos y el resultado de 

los proyectos encontrados.  

 
 
Búsqueda por municipio: 
Si escribimos en nuestra sección de búsqueda el municipio nos saldrá el resultado encontrado 
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Búsqueda Filtrando: 
Si se desea resultados más exactos podemos descargar todos los proyectos. 
 

 
 
Logrando así un filtro por municipio, ejercicio entre otros. 
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También podemos observar en la siguiente imagen parte de la paginación que permite movernos 
en distintas paginas para ver los resultados de los proyectos. 
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2.2.4 Acciones
Estas son las acciones que muestra cada uno de los proyectos, mostrando lo que el usuario 
puede consultar: 

• Ver perfil de proyecto: Permite visualizar la información del proyecto seleccionado. 

• Ver en SNIPGT: permite visitar la página SnipGT con el Snip seleccionado. 

• Ver en Guatecompras:  permite visualizar contenido del Snip y NOG en el sitio de 
Guatecompras. 

 
 

 
 
En la parte inferior derecha se muestra el ejercicio inicial y ejercicio actual del proyecto. 

 
 
 

5. Ver perfil del proyecto
Esta es la opción que permite ir hacia la información detallada del proyecto de codede, al 
dar clic nos envía a la pantalla que contiene la ficha y el detalle del proyecto seleccionado. 
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En esta seccion Ver perfil del proyecto, permite al usuario ir a información mas detallada, tomando 
en cuenta el aspecto financiero y fisico, se nos muestra un menú que es parte de un proyecto como 
se ve a continuación, este menú permitira navegar entre las secciones (opciones del menú) de 
información del proyecto en este caso muestra la información en Datos Generales. 
 

 

 
En la parte de Datos Generales tambien podremos encontrar avances de la informacion financiera 
anual, avances fisicos anuales, esto debido a que existen proyectos multianuales. 
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Menu lateral: este menú permite navegar dentro de toda la información del proyecto y se 
mantiene flotante, entre ellas opciones que se detallarán mas adelante como:  
 

• Ir a SnipGT 

• Convenio (si esta disponible el convenio) 

• Contrato (si esta disponible el contrato) 

• Descargar PDF del proyecto 

• Compartir por Whatsapp 

• Descargar Imagen 

• Regresar 
 

 
 
Cabe resaltar que el menu lateral derecho puede esconderse para mejor visibilidad, dando clic en 
la flecha azul.  
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Opcion Calificar: esta opción permite hacer una calificación ciudadana, este es un boton que 
estará de la misma forma del menú, flotante y podrá activarse desde cualquier sección que se este 
navegando del proyecto.  
 

 
 
Informacion financiera y fisica: 
Esta informacion se detalla en la parte de inferior de los datos generales del proyecto, en la cual va 
detallar informacion financiera con su detalle, aplica tambien a proyectos multianuales, tambien 
muestra una seccion de informacion fisica del proyecto.  
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Documentos: 
En esta seccion se mostraran los documentos pertenecientes al proyecto, en este caso contiene 
convenio y contrato se mostraran en visores de PDF. Ademas con las opciones de Ampliar dichos 
documentos para visualizarlos en pantalla completa, en algunas ocaciones algunos documentos 
solo tienen convenio o contrato. 
 

 
 
Ejemplo del uso de la opción para ampliar, permite salir de ampliacion del documento con la tecla 
ESC. 
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Ubicacion: 
Mapa de ubicacion, muestra el lugar donde se efectua el proyecto seleccionado mostrandolo en 
mapa de google maps con las coordenadas cargadas de SNIPgt. 
 

 
 
 
Tambien podremos cambiar la forma de ver el mapa dando clic como en la siguiente imagen 
 

 
 
 
 



 

MANUAL DE USUARIO 
Portal TransparenciaCODEDE 

Autor: Tecnologías de la 
Información 

Versión del documento: 1.0 

Fecha: agosto 2025 

 

Portal TransparenciaCODEDE - Gobernaciones 
19 

Galeria SNIP: 
Esta seccion muestra las fotos correspondientes al proyecto cargadas en el SNIPgt, estas son las 
ultimas fotos actualizadas del proyecto seleccionado. Dentro de esta seccion tambien existen 2 
opciones: 

• Calificación Ciudadana: el usuario podra calificar el proyecto según su criterio como es el 
avance de la obra en su comunidad, si algo esta mal o esta bien puede hacerlo desde 
calificación ciudadana. 

• SCEP-Observatorio:  si el usuario desea presentar una posible irregularidad, se dirige al 
enlace del Observatorio Ciudadano del Sistema de Consejos de Desarrollo de la SCEP. 
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Calificación ciudadana: 
Al presionar calificación ciudadana se mostrará esta ventana con la informacion correspondiente, 
si es una posible irregularidad podemos ir al enlace de la SCEP del Observatorio Ciudadano, si 
presionamos continuar seguimos en el formulario para emitir una calificación. 
 

 
 
Cancelar, este nos permite regresar a la información relacionada al proyecto sin emitir una 
calificación. 
 
Continuar, este nos permite realizar una calificación ciudadana sobre la obra, en la cual pueden 
encontrar datos que no son obligatorios y facilitan la forma de hacer una calificación ciudadana, 
los campos obligatorios se muestran con * de color rojo. 
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Botón Continuar: 

Permite poder calificar un proyecto con solo 4 campos obligatorios, tambien imágenes con un 
maximo de 5 imágenes por calificación, tambien esta una seccion de permitir compartir datos 
personales ingresados, al momento de emitir una calificación desde el botón este verificara el 
captcha si no es correcto no dejará emitir la calificación, si todo es correcto, se mostrarán en la parte 
inferior de la sección de Calificación Ciudadana.  
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En esta parte estarán todas las calificaciones de cada proyecto, permitiendo al usuario ver el tipo 
de calificación, rol comunitario, nivel educativo, comentario, ubicación, calificacion del proyecto y 
fotografías si desean compartir. 
 

 
 
Opciones de Calificación: 

• Descargar todas las calificaciones: permite la descarga de todos las calificaciones del 
departamento. 

• Descargar por fecha: permite la descarga de calificaciones de obras pertenecientes al 
departamento por rango de fechas. 
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Formato de Descarga: 
Permite descarga en formato de datos abiertos, en excel.  
 

 
 
 
Rango de Fechas: 
Permite seleccionar la fecha correspondiente en la cual se va obtener las calificaciones emitidas 
por los usuarios del departamento, de la misma forma, saldrán con formato de datos abiertos, en 
excel. 
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Descargará en el mismo formato excel según la fecha indicada. 
 

 
 
 
Opciones Flotantes  
Estas opciones estaran presentes en cualquier sección del proyecto, para que el usuario pueda 
hacer uso en cualquier momento, cuando un documento conste de contrato saldrá tambien para 
poder visualizar contrato directamente. 
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Opcion SNIPgt 
Al pulsar en el menú lateral el icono de SNIPgt, este redirige a su pagina mostrando información 
mas ampliada sobre el proyecto. 
 

 
 
 
Opcion PDF 
Esta opcion permite descargar en formato pdf la informacion resumida del proyecto. 
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Opcion Whatsapp: Compartir por Whatsapp: Existen dos formas: 
 
WhatsappWeb: 
Al estar en un equipo de computo y le damos compartir por whatsapp este muestra la siguiente 
pantalla donde presionamos ir al chat (en caso tengamos abierto whatsapp Web) 
 

 
Luego aquí seleccionamos usar Whatsapp Web en la cual vamos a seleccionar al contacto que 
deseamos compartir la informacion. 
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Buscamos o seleccionamos el contacto al que se le desea compartir la información. 
 

 
 
La informacion se veria de la siguiente forma:  
Links de SNIP y NOG correspondientes, la informacion del proyecto, sección financiera, 
informacion fisica. 
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Whatsapp dispositivo movil:  
 
Seleccionamos el boton compartir por Whatsapp, este nos abre la aplicación de Whatsapp movil 
porque detecta que estamos desde movil y se selecciona el contacto a enviar la informacion. 
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Enviamos la información y se vería de la siguiente forma. 
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Opción Imagen: 
Este permite hacer una descarga de la Información de los datos Generales en formato imagen para 
que pueda ser compartida, al presionar el botón imagen nos muestra la información en imagen de 
la siguiente forma: 
 

 
 


